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A. CIPTA REKOD – (jika belum dicipta dalam RPT) 

Tekan pada setiap simbol info untuk penerangan ringkas tatacara mengisi ruang 

MAKLUMAT: Semua item perancangan adalah mengikut keperluan PAK21 & KPM.  

1. Cipta Rekod eRPH- ringkas 

• Tekan Cipta Rekod Baharu (submenu pintas) 

Laman eRPH 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tahun 1 – Tahun 6 

Pemulihan Khas 

Pendidikan Khas 

(mengikut aras & 

jenisnya 

 

Buat pilihan yang 

betul 
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• Tentukan nama rekod 
• Pilih Kategori Subjek dan nama Subjek yang betul. 
• Untuk pertama kali, tekan pada Senarai Kategori Subjek atau pada menu utama 

Bantuan - Rujukan: Sukatan & Kategori Subjek untuk melihat subjek-subjek 
yang kandungannya disediakan dalam sistem. 

• Pilih dan isi maklumat yang diperlukan. 
• Tanda pada kotak Perancangan Aktiviti Pengajaran Ringkas (memenuhi 

keperluan minimum) – sila baca info 
• Tekan Cipta Rekod 

 

2. Maklumat Profil pembelajaran 

(Untuk kelas bercantum/pembelajaran modular sila rujuk Manual Pembelajaran Modular) 

• Lengkapkan tahun/sesi pembelajaran 
• Lengkapkan tarikh & minggu pembelajaran 

 
3. Penetapan Tarikh & Subjek (baca semua info yang disertakan) 

• Pastikan pilih sesi persekolahan yang betul mengikut keadaan: 
i. Sama ada sesi pembelajaran merupakan kombinasi tahun: Contoh 

2025/2026 (bermula Feb 2025 – akhir Febuari 2026). Secara lalai (default) 
sesi persekolahan secara automatik telah dimasukkan 

ii. Atau satu sesi pembelajaran merupakan 1 tahun penuh: Contoh: 2025 

• Pastikan pilihan kategori & nama subjek yang betul  

• Pastikan tarikh instruksional & minggu instruksional yang betul 
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4. Memilih Maklumat Profil Pembelajaran 

PENTING 

Guru boleh memilih /mencatat pada objektif dan item-item yang difikirkan sesuai berbuat 
demikian mengikut persepsi masing-masing. Abaikan yang lain, jika difikirkan tidak sesuai 
berdasarkan arahan SPI/3/1999 dan surat edaran KPM. 100-1/3/2 JLD 6 (78) bertarikh 3 MAC, 
2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Pilih kandungan pelajaran yang telah disimpan dalam sistem mengikut DSKP 
terkini.  

• Atau salin dan tampal atau isi maklumat sebagai tambahan jika perlu 
• Tekan Tambah atau tekan enter bagi setiap isi yang ditulis 
• Lengkapkan semua maklumat yang diperlukan. 
• Untuk item Kriteria Kejayaan – tinggalkan kosong jika tidak berkaitan. 
• Tekan Simpan di akhir paparan. 
• Sila baca info yang terdapat pada ikon info dan info disebelahan setiap kotak 

item untuk panduan. 

 

Boleh pilih 

atau 

tinggalkan 

kosong 

Perlu pilih 

semua 

item 

mengikut 

urutan 

Catat 

mengikut 

keperluan 

Item opsyen 

– ikut 

keperluan 
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5. Aliran Prosedur Ke Aspek Seterusnya 

• Setiap kali ditekan Simpan anda akan dibawa ke paparan maklumat untuk 
meneruskan perancangan. 

• Tekan Aspek Seterusnya (contoh: Profil Pelajar) untuk meneruskan 
perancangan. 

• Tekan Simpan. 
• Sila baca dan ikut arahan untuk prosedur seterusnya  

 Paparan Untuk Aliran Prosedur Perancangan Instruksional 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Baca arahan ini 

untuk memilih 

langkah seterusnya 



MANUAL PENGGUNA: MODUL 6 – CIPTA REKOD RPH 

 

 Hak Cipta Terpelihara ©Ismail, 2025   

  

P
ag

e6
 

6. Profil Pelajar (Dimensi 1 - Integrasi Pengetahuan) 
a. Kecerdasan Pelbagai (opsyenal)  - Tekan dan buat pilihan isi yang disediakan bagi 

menggambarkan secara umum kecerdasan yang diperlukan bagi semua kelas-
kelas jika perlu. 
• Tekan Tambah atau enter bagi setiap pilihan (boleh pilih melebihi satu jika 

berkaitan). 
•  Tekan Simpan 

 

b.  Jenis Media Pembelajaran 

• Tekan Jenis Media Pembelajaran untuk memilih media atau boleh ditulis 
untuk tambah jika media yang diperlu tidak terdapat dalam plihan dan 
tekan enter 

• Secara automatik muncul pilihan untuk Integrasi Media Pengajaran 
bertujuan untuk mengenalpasti fungsi media tersebut dipilih dalam aktiviti 
pengajaran nanti. Tekan dan pilih mengikut kesesuaian dan keperluan 
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c. Integrasi Kemahiran Teknologi Maklumat dan Komunikasi (Sekolah Rendah) 
• Tekan tanda + untuk memilih Kemahiran TMK (untuk sekolah rendah) jika 

perlu 
• Tinggalkan kosong pada item-item jika tidak perlu 
• Tekan Simpan 

 

          Paparan Untuk Aliran Prosedur  

                 Tekan Aspek Seterusnya atau kotak selepas tanda anak panah 
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7. Membangun Kemahiran (Dimensi 2) 
a. Kemahiran Belajar Abad Ke-21 

• Ai Smart-Search telah mencadangkan pemilihan Kompetensi dan 
Subkompetensi yang sesuai dengan subjek tersebut. 

• Anda tidak perlu dibuat apa-apa. Baca arahan jika anda ingin mengubahnya. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Tekan tanda + pada item-item yang lain 

• Tekan dan pilih mengikut kesesuaian dan keperluan 
 

b. Kaedah, Teknik, pendekatan 

• Pilih item yang diperlukan 
• Tekan dan pilih pernyataan yang diperlukan 

c. Pentaksiran Bilik Darjah (PBD) – jika berkaitan – tinggalkan kosong jika tidak 
perlu 

• Tekan tanda + untuk pilih item-item yang lain 
yang diperlukan. 

• Tekan dan pilih pernyataan yang diperlukan  

• Tekan Simpan di akhir laman 

Kompetensi Subkompetensi 



MANUAL PENGGUNA: MODUL 6 – CIPTA REKOD RPH 

 

 Hak Cipta Terpelihara ©Ismail, 2025   

  

P
ag

e9
 

 Tekan Aspek Seterusnya atau kotak selepas tanda anak panah 

 

8. Membina Watak (Dimensi 3 - Kompetensi PAK21) – baca informasi & tonton klip video 
ringkas 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kompetensi 
Subkompetensi 
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• Ai Smart-Search telah mencadangkan pemilihan Kompetensi dan 
Subkompetensi yang sesuai dengan subjek tersebut. 

• Anda tidak perlu buat apa-apa. Baca arahan jika anda ingin mengubahnya. 
• Penerapan Nilai – Sekolahku SEJAHTERA – pilih elemen-elemen yang 

sesuai jika perlu. Tinggalkan kosong jika tidak perlu 
• Tekan Simpan 

Tekan Aspek Seterusnya atau kotak selepas tanda anak panah 

 

 

 

 

 

 

9. Menerap Pembelajaran-Meta Dimensi 4 (Kompetensi PAK21) – baca informasi & 
tonton klip video ringkas 
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• Ai Smart-Search telah mencadangkan pemilihan Kompetensi dan 
Subkompetensi yang sesuai dengan subjek tersebut. 

• Anda tidak perlu buat apa-apa. Baca arahan jika anda ingin mengubahnya. 
• Tekan Simpan 

Adegan Pengajaran (langkah-langkah pengajaran) 

• Ambaikan – Itemnya sudah ditetapkan kecuali jika perlu ubahsuai 
• Sila baca arahan  

• Tekan Simpan 

 

10. Langkah Akhir: Melengkapkan Perancangan - Sunting MIW – Cipta RPH 

• Tekan Tekan Sunting MIW - Cipta RPH pada paparan aliran prosedur  
atau kotak selepas tanda anak panah 

 

• Akan muncul paparan MIW – Multiple Integration Worksheet (Lembaran 
Integrasi Pelbagai – Koleksi pemilihan item-item perancangan untuk satu 
minggu perancangan).  
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Paparan MIW (sebahagian paparan maklumat) 

 

 

 

 

 

 

 

11. Menyunting MIW 

• Boleh sunting MIW (jika perlu) yang sedang dibuka untuk menambah item & 
kandungannya pada setiap dimensi) 

Terdapat 3 cara mudah untuk sunting MIW 

• Tekan pada nama rekod pada menu di atas (Contoh: Rekod SN1 - Tekan dan 
pilih Dimensi yang tertentu) 

• Tekan dimensi & subdimensi tertentu (Contoh: Profil Pembelajaran, Dimensi 2: 
Membangun Kemahiran)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Guru XXX Tekan untuk 

menyunting 

item-item 

pada dimensi 

tertentu 

Tekan pada Dimensi tertentu untuk sunting 
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B. MENCIPTA RPH 
• Tekan pada ikon jadual & pilih dan tekan jadual masa yang diperlukan 

 

 

 

 

 

 

• Tanda (tick) item perancangan pada MIW yang diperlukan untuk membentuk 
RPH pada hari /waktu berkaitan 

• Sila baca arahan /info/ klip video ringkas untuk memilih opsyen-opsyen yang 
ada 

• Setelah lengkap tekan Cipta RPH pada butang akhir laman 
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• Tekan Cipta RPH pada barisan menu di bawah 

 

 Paparan RPH - item yang telah dipilih  

 

C. MELAKSANAKAN AKTIVITI INSTRUKSIONAL 

1. Skrol ke bahagian Melaksana – Aktiviti Perancangan Instruksional- untuk mengisi aktiviti 
RPH mengikut keperluan sendiri. 

• Catat aktiviti pengajaran 

• Boleh guna AI Smart Search untuk bantuan (opsyenal) 

Gabungan masa RPH (jika berkaitan) 
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• Boleh diteruskan ke Bahagian Penilaian (opsyenal) 
o Ruang Sisipan bahan penilaian  
o Laporan PBD 
o Impak pembelajaran 
o Refleksi 

• Boleh juga disisip bahan sumber digital jika perlu – (opsyenal) sila baca informasi 

• Boleh guna AI Smart Search untuk bantuan (opsyenal) untuk pilih bahan digital - sila baca 
informasi 

 

2. Ruang sisipan Bahan Digital (opsyenal) 
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3. Ruang laporan PBD, Impak Pembelajaran, Refleksi (opsyenal)  

 

•  Setelah lengkap Tekan Simpan RPH 
•  Tanda pada Sedia Untuk Dibimbing & Dinilai di akhir laman RPH untuk tujuan   

notifikasi pada pihak pemantau/pentadbir/penilai 
•  MIW dan senarai RPH yang dibina diletakkan pada helaian akhir RPH 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CATATAN – Strategi /cara merancangan aktiviti instruksional (cara menulis RPH) – terpulang 
pada setiap pengguna mengikut kreativiti dan budaya kerja masing-masing atau ketetapan yang 
dibuat oleh pihak yang berwajib. 
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4. Tekan Hantar Untuk Pengesahan untuk pentadbir melihat dan mengesah perancangan 
pembelajaran 

 

D. Mencipta RPH pada kelas yang lain (jika lebih pada satu kelas dan aktiviti pembelajarannya 
sama) 

• Tekan Sunting RPH pada menu akhir laman 

• Pilih kelas lain 

• Ubahsuai aktiviti Pembelajaran jika perlu 

• Tekan Salin pada menu akhir laman 

• Nama kelas akan ditambah 
  
 
 
 
 
 
 
 

E. Mencipta RPH seterusnya pada kelas yang sama pada sepanjang mingggu perancangan 

(proses sama seperti mencipta RPH yang pertama) 

 
• Tekan pada MIW  
• Tentukan hari/waktu pada Jadual Waktu Instruksional 
• Pilih item-item yang diperlukan  
• Tekan Cipta RPH 
• Isi Aktiviti pembelajaran 
• Tekan Simpan RPH 
• RPH kedua dikumpulkan pada nama kelas yang dicipta 
• Ulangi proses jika diperlukan 
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1. Senarai RPH yang dikumpulkan pada kelas-kelas terlibat 

 

 

 

 

 

 

2. Fitur-fitur berkaitan Rekod RPH (opsyenal) 

• Boleh cetak hard copy 

• Boleh disalin ke kelas lain (jika lebih satu kelas subjek & level kelas sama) 

• Boleh disunting 

• Boleh dikongsi dengan rakan 

• Boleh dihapus 
Sila rujuk informasi 
 
 

F. SENARAI REKOD YANG TELAH DICIPTA 
 
Rekod-rekod yang telah dicipta akan disenaraikan. Untuk melihatnya: 

• Pada lama Perancangan Utama (eRP) tekan Rekod – Buka Rekod 
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• Tersenarai semua rekod yang dicipta 

• Pilih dan tekan Buka untuk buka rekod / sunting rekod 

 

RUMUSAN 

 

 

 

 

 

• Cipta Rekod Baharu 

• Pilih maklumat daripada 4 dimensi pembelajaran 

• Ikut arahan carta aliran prosedur perancangan 

• Pengguna boleh memilih langkah-langkah aliran yang sesuai – ringkas atau 

lengkap 

• Maklumat dipilih/tulis untuk 1 minggu pengajaran disimpan dalam Lembaran 

Analisis Integrasi Pelbagai (Multiple Integration Worksheet - MIW) 

• Cipta RPH daripada MIW 

• Tulis/isi aktiviti pengajaran 

• Tekan Sedia dibimbing & dinilai 

• Hantar untuk pengesahan 

• Tekan Salin RPH dan ubahsuai untuk RPH seterusnya pada kelas yang lain  

• Ulangi cipta RPH bagi RPH yang kedua untuk kelas yang sama 

• Tekan Buka Rekod untuk melihat senarai rekod yang telah dicipta 


